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Escuela Superior de Formacion Artistica
Publica “Condorcunca” de Ayacucho

REGLAMENTO ACADEMICO DE LA ESFA. PUB. “C” 2021

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Aprobado con Resolucién Directoral N°

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES, BASES LEGALES Y ALCANCES

El presente Reglamento Académico tiene por finalidad normar los

procedimientos y las actividades académico-administrativas de la Escuela

Superior de Formacion Artistica Publica “Condorcunca” de Ayacucho, en

concordancia con las normas legales vigentes.

El presente Reglamento Académico tiene como objetivos:

a.

Cautelar y orientar las actividades académicas-administrativas en
base a la disciplina y observancia de la ética y moral.

Procesar y aplicar las normas legales vigentes que regulan los
aspectos académicos-administrativos de la Institucion.

Normar el régimen de estudios y el académico-administrativo.
Orientar las actividades académicas-administrativas a la ejecucion
de lo establecido en los planes de estudio de la Institucion, dentro
de la programacién académica.

Establecer normas y procedimientos generales del proceso de

matricula.

El presente Reglamento Académico tiene como Bases Legales:

a.

b
c.
d

o

Constitucion Politica del Perd — 1993.

Ley Universitaria N° 30220.

Ley N° 29696, ley que modifica el articulo 99° de la Ley 23733.

Ley N° 27050, Ley General de la Persona con Discapacidad,
modificada por Ley 28164.

Ley N° 27178, Ley de Servicio Militar.

Ley N° 27277, Ley que establece Vacantes de Ingreso a la
Universidades para Victimas de Terrorismo.

Ley N° 28036, Ley de Promocion y Desarrollo del Deporte.

Ley N° 28592, Ley que crea el Plan Integral de Reparaciones y su

Reglamento.
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aa.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y sus Modificaciones.

Ley de Proteccién de Datos Personales N° 29733.

Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior.
Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcion Publica.

D.S. N° 04-2010-ED, Reglamento de la Ley N° 29394.

D.S. N° 09-2005-ED, Reglamento de la Gestion del Sistema
Educativo.

Resolucion N° 0360-2012-ANR, declaran que la Escuela Superior
de Formacion Artistica Publica “Condorcunca” de Ayacucho ha
organizado el plan de estudio de la carrera que imparte de acuerdo
a la Ley Universitaria y la Guia de Adecuacion de Instituciones
Educativas aprobada por Res. N°599-2011-ANR.

Resolucion del Consejo Directivo N° 009-2015 SUNEDU/CD
Reglamento de Registro Nacional de Grados y Titulos.

Reglamento del Cédigo de Etica de la Funcion Publica D.S. N° 033-
2005-PCM.

Resolucion Directoral N° 020-2019-ESFA. Pub. “C”-DG.
Resolucion Directoral N° 070-2019-ESFA. Pub. “C” DG.

R.M. N° 0023-2010-ED, Plan de Adecuacion de los actuales
Institutos y Escuelas de Educacion Superior a la Ley N° 29394.
R.D.R. N°02467, aprueba la Adecuacién de la Denominacion de los
Institutos y Escuelas de Educacién Superior Publicos y Privados a
la Ley N° 29394,

R.D. N° 156-2014-ESFA. Pub. “C"/DG.

R.D. N° 02750 del 20/10/08, Autorizacion de Funcionamiento de los
Programas de Formacion Temprana y Formacion Basica.

R.D. N° 051-2013-ESFA. Pub. “C"/DG, Plan de Supervision y
Monitoreo.

R.D. N° 064-2013-ESFA. Pub. “C"/DG.

R.D. N° 102-2014-ESFA. Pub. “C”/DG.



Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

El presente Reglamento tiene como alcance y responsabilidad a las
autoridades, docentes, administrativos, estudiantes y padres de familia
(FOTEM) de la ESFA. Pub. “C”.

TITULO Il

DE LA ORGANIZACION ACADEMICA
La Escuela Superior de Formacion Artistica Publica “Condorcunca” de
Ayacucho cuenta con la Carrera de Educacion Artistica y los Programas
de Formacion Temprana (FOTEM) y Formacion Basica (FOBAS).
La Carrera de Educacion Artistica (CEA) es una unidad fundamental de
organizacion, formacién académica y profesional, estan integrados por
docentes y estudiantes. Asi mismo, estd integrado por docentes y
estudiantes los programas de estudios preparatorios de FOTEM vy
FOBAS.
El Consejo Directivo y el Consejo Institucional organizan, estructuran y
supervisan la ejecucién del curriculo de estudios conducentes a la
obtencion del Grado Académico de Bachiller en Educacién y el Titulo de
Licenciado en Educacion Artistica Especialidad Musica.
La Unidad Académica es una unidad de servicio académico, integrado por
los docentes adscritos a él y provee docentes a la CEA y al Programa de
FOTEM y FOBAS, previa reunién de distribucién de horas en el caso de
los docentes estables y por concurso en el caso de los contratados, para
el desarrollo de las Unidades de Ejecucion Curricular segun el curriculo,

los carteles de secuencias y naturaleza de las mismas.

TiTULO 1Nl
DEL REGIMEN DE ESTUDIOS
El Régimen de Estudios en el nivel de pregrado es de curriculo integral de
estudio flexible-rigido preferentemente dentro de un sistema semestral
por créditos en la modalidad presencial y con una duracién de cinco (5)
afios, los que estan distribuidos segin su pertinencia en todos los
semestres académicos del Plan de Estudios. Los Estudios Generales, se
desarrollaran con un minimo de treinta y cinco (35) créditos. Los Estudios

Especificos de Especialidad y de Competencia Profesional se



Art. 9°

desarrollaran con un minimo de ciento sesenta y cinco (165) créditos. La

ensefianza de un idioma extranjero de preferencia inglés o la ensefianza

de una lengua nativa, tiene caracter obligatorio durante los estudios de
pregrado, teniendo que ser considerado en el Plan de Estudios de los
doscientos veinte créditos.

Para ser estudiante en la CEA de la Escuela Superior de Formacién

Artistica Publica “Condorcunca” de Ayacucho debe:

- Haber alcanzado una vacante en el proceso del examen de admision,
en concordancia al Reglamento de Admision y la Ley Universitaria
N°30220 (arts. 97° y 98°).

- Los estudiantes de la Escuela Superior de Formacion Artistica Publica
“Condorcunca” son:

Aquellos estudiantes que se matriculan como minimo en doce (12)
créditos en el Semestre Académico salvo que le falten menos para
culminar la carrera.

Registrar su matricula en forma oportuna segun el Calendario
Académico de la Escuela Superior de Formacion Artistica Publica

“Condorcunca” de Ayacucho.

Art. 10° La Escuela Superior de Formacioén Artistica Publica “Condorcunca” ofrece

el Semestre Cero de Verano, es debidamente autofinanciada y solo son
para estudiantes desaprobados, cuya condicién es contar con un minimo
de quince (15) estudiantes matriculados por asignaturas, o en su defecto
con el compromiso notarial de pago de matricula y pensiones de
ensefanza equivalente al nUmero minimo establecido, caso contrario se
anulara la matricula y se devolvera el monto pagado respectivamente
antes de los cinco (5) dias habiles al inicio de las clases. Los cursos de
verano no se consideran como un semestre académico regular y solo se
admitird matriculas de asignaturas rezagadas y no se aceptan adelanto
de asignaturas; ningun alumno podra terminar la carrera profesional con
los cursos de verano si ho ha cumplido con la duracion minima de afios

de estudios segun normatividad.

Art. 11° El semestre Cero o de verano (enero a marzo) no podra exceder de once

(11) créditos y solamente seran de las asignaturas desaprobadas, a

excepciéon de Practica Pre Profesional, Investigacion, Instrumento



Art. 12°

Art. 13°

Art. 14°

Art. 15°

Art. 16°

Art. 17°

Art. 18°

principal y complementario, cursos talleres (Direcciones o Practicas
Grupales). Las asignaturas se desarrollaran con el mismo nimero de
horas del semestre regular en un minimo de 8.5 semanas. Se aplicara
para el semestre cero o de verano lo especificado en el art. 52°,
contabilizandose ademas para la aplicaciéon del mismo.

Los docentes que deben dictar en el semestre cero o de verano de
preferencia seran los docentes estables.

En el semestre cero o de verano no se considera reserva, anulacion,
postergacién, ni rectificacion de matricula. El estudiante que desea llevar
el semestre Cero o de Verano no debe tener deudas econdémicas con la
Institucion.

El estudiante tiene derecho al examen de aplazado siempre y cuando
haya sido desaprobado en el semestre regular anterior al examen de
aplazados. El minimo aprobatorio para que el estudiante rinda el examen
de aplazados, debe haber obtenido la nota minima de ocho (08). Se
aplicara para el examen de aplazados los especificados en los articulos
131° al 141° del presente reglamento.

El Consejo Directivo, aprueba el Calendario Académico para cada afio
lectivo a propuesta del Jefe de la Unidad Académica, el mismo que es
elaborado con la participacion de los Jefes de Areas Académicas,
teniendo caracter de inmodificable.

La Escuela Superior de Formacién Artistica Publica “Condorcunca” de
Ayacucho desarrolla estudios de:

- Bachillerato en Educacion

- Licenciatura de Educacion Artistica Especialidad Musica

El régimen de estudios en la CEA, es de curriculo flexible-rigido, dentro
de un sistema de créditos, afios lectivos y semestres académicos. Los
programas de FOTEM y FOBAS tienen sus propios planes de estudios y
por horas.

El Plan de Estudios, es el conjunto sistematizado de Unidades de
Ejecucién Curricular, obligatorias y electivas, organizadas por niveles,
areas de formacién profesional y semestres académicos, en forma
secuencial, que los estudiantes optan para seguir su Carrera Profesional

o Programas de Estudios Preparatorios.



Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

19°

20°

La CEA establece su Estructura Curricular, Plan de Estudios y Unidades

de Ejecucion Curricular dentro de un sistema de créditos, obligatorias y

electivas para la Carrera de Educacién Artistica. Los programas de

FOTEM y FOBAS establecen su Estructura Curricular, Planes de Estudio

y Unidades de Ejecucion Curricular y es por horas.

El curriculo de la Carrera de Educacion Artistica Especialidad Musica, es

Gnico y contiene:

a. El Perfil de Ingreso y de Egreso (conocimientos, habilidades y
competencias).

b. ElPlan de Estudios.

c. La Malla Curricular.

d. Las sumillas y bibliografia basica.

21° El curriculo de los Programas de FOTEM y FOBAS, contiene:

22°

23°

24°

25°

26°

a. El Perfil de ingreso y egreso (conocimientos, habilidades vy
competencias).

b. EIlPlan de Estudios.

c. Las sumillas y bibliografia basica.

El Plan de Estudios de la Carrera de Educacion Artistica Especialidad

Musica, describe las asignaturas, ademas precisa su denominacion,

cbdigo, horas tedricas, horas practicas, créditos, area, requisito y sumilla.

El Plan de Estudios de los Programas de FOTEM y FOBAS, describe las

asignaturas precisando su denominacién, sumilla, horas lectivas.

El silabo es un instrumento que orienta las actividades a realizar y cumplir

en el desarrollo del curso. Los contenidos de los carteles son actualizados

anualmente en las reuniones técnico-pedagdgicas organizados por el Jefe

de la Unidad Académica y los Jefes de Areas Académicas.

Cada periodo lectivo tiene una duracién de 17 semanas, debiendo

desarrollarse como minimo dos periodos lectivos durante el afo

académico.

Durante el periodo lectivo, se ejecutan segun la naturaleza de las

Unidades de Ejecucion Curricular las siguientes actividades:

e Sesiones tedricas y practicas.

e Tareas Académicas

¢ Investigaciones



Art. 27°

e Seminarios

e Talleres

e Practicas Pre-Profesionales

e Evaluaciones establecidas de acuerdo a los objetivos vy/o
competencias de cada Unidad de Ejecucion Curricular.

e Foros.

El crédito es el valor que se le asigna a un curso en funcién de las horas

de teoria y/o practicas de la parte lectiva. Un crédito equivale a una hora

de clase tedrica semanal o a dos horas de practica semanales.

TITULO IV

DE LOS PROCESOS ACADEMICOS
CAPITULO |
ADMISION

Art. 28° La admisién a la Escuela Superior de Formacion Artistica Publica

Art. 29°

Art. 30°

Art. 31°

Art. 32°

Art. 33°

“‘Condorcunca” se realiza mediante concurso publico, previo
establecimiento de vacantes y maximo una vez por semestre.

Las modalidades y procedimientos de admisiobn se establece en el
respectivo Reglamento Especifico.

El Consejo Directivo aprueba el numero de vacantes para el proceso
ordinario de admisién, previa propuesta del Jefe de la Unidad Académica.
La Comision de Admision serd la responsable de verificar los documentos
presentados por el ingresante antes de expedir la constancia del ingreso
respectivo. El codigo del estudiante es Unico para todos los estudios que
realice en la Institucién; es el mismo que se asigna en el proceso de
admisién y esté a cargo de la Comision de Admision.

Bajo ningun criterio procede el cambio de modalidad de ingreso en la
Institucion.

El estudiante que registra un doble ingreso a la Institucion,
necesariamente tendra que suspender su primer ingreso para continuar
con sus estudios, para lo cual tendra que presentar una solicitud dirigida

al Director General para la emision de la resolucién respectiva.



Art. 34°

Art. 35°

Art. 36°

Art. 37°

La Comisién de Admisién remitira la relacion de ingresantes a la CEA por

modalidad de ingreso y de FOTEM - FOBAS (por separado profesional y

preparatoria). Los expedientes de los ingresantes seran remitidos a la

Oficina de Secretaria Académica para su archivo y conservacion

respectiva.

CAPITULO I
DE LA MATRICULA

La matricula en la Escuela Superior de Formacion Artistica Publica

“Condorcunca” de Ayacucho, es el acto formal y voluntario que acredita la

condicién de estudiante mediante el cual se compromete a llevar en un

semestre académico un determinado nimero de cursos de su respectivo
plan curricular y obliga a cumplir la Ley Universitaria, el Estatuto y los

Reglamentos de la Institucion.

La matricula es planificada, organizada y ejecutada por la Oficina de

Secretaria Académica, pudiendo ser por internet o presencial de acuerdo

a las circunstancias. El proceso de matricula online se realiza a través de

la Plataforma ESFA. PUB. CONDORCUNCA y a través del Dispositivo o

Mddulo de Registros Académicos (DIMORA), de acuerdo al cronograma

aprobado por el Consejo Directivo.

El procedimiento de matricula de la CEA:

a. El estudiante obtiene el Record Académico, Plan de Estudios y su
Ficha de Matricula.

b. El estudiante tendréa la asesoria de Secretaria Académica.

c. El estudiante registra en la ficha de matricula las asignaturas que le
corresponde llevar en concordancia al art. 43°, de acuerdo al
calendario de matricula, en forma presencial o no presencial acorde a
las circunstancias. La ficha de matricula es el nico documento que
acredita su condicién de estudiante, tiene naturaleza de declaracion
jurada. La Secretaria Académica, entregard al estudiante en forma
personal su ficha de matricula, visada y sellada.

d. Elestudiante da conformidad del registro de su matricula, firmando la
ficha respectiva.

e. Acreditar que cuenta con un seguro vigente al momento de matricula

hasta que culmine el semestre académico, de acuerdo a lo establecido



por los articulos 126° y 128° de la Ley Universitaria N° 30220; caso
contrario, deberd afiliarse al seguro que ofrece la Institucion a través

de una aseguradora acreditada pagando el costo que ésta fije.

Art. 38° El procedimiento de matricula a FOTEM:

a. El padre de familia o apoderado obtiene la Boleta de Notas, Plan de

Estudios y su Ficha de Matricula.

El padre de familia o apoderado tendra la asesoria de Secretaria
Académica.

Es necesario que realice el padre de familia o apoderado dicha
matricula, para lo cual registra en la ficha de matricula las asignaturas
que le corresponde llevar, de acuerdo al calendario de matricula, en
forma presencial o no presencial acorde a las circunstancias. La ficha
de matricula es el Unico documento que acredita su condicién de
estudiante, tiene naturaleza de declaraciéon jurada. La Secretaria
Académica, entregarad al padre de familia o apoderado en forma
personal su ficha de matricula, visada y sellada.

El padre de familia o apoderado da su conformidad, firmando la ficha

respectiva.

Art. 39° El procedimiento de matricula a FOBAS:

a. El estudiante obtiene la Boleta de Notas, Plan de Estudios y su Ficha

d.

de Matricula.

El estudiante tendra la asesoria de Secretaria Académica.

El estudiante registra en la ficha de matricula las asignaturas que le
corresponde llevar, de acuerdo al calendario de matricula, en forma
presencial 0 no presencial acorde a las circunstancias. La ficha de
matricula es el Gnico documento que acredita su condicién de
estudiante, tiene naturaleza de declaracion jurada. La Secretaria
Académica, entregara al estudiante en forma personal su ficha de
matricula, visada y sellada.

El estudiante da conformidad del registro de su matricula, firmando la

ficha respectiva.

Art. 40° Son estudiantes de pregrado o de preparatoria quienes habiendo logrado

una vacante en el proceso de admisién por cualquiera de las modalidades

establecidas han realizado su matricula correspondiente.



Art. 41°

Art. 42°

Art. 43°

Art. 44°

Art. 45°

Art. 46°

El ingresante que no registre su matricula en el Sistema del Semestre

Académico respectivo de su ingreso perdera definitivamente su condicion

de ingresante a la Institucion, sin lugar a reclamo, debiendo cubrirse con

el ingresante de acuerdo al ranking.

Los ingresantes por Proceso de Admisibn en cualquiera de sus

modalidades (postulantes ordinarios, traslado interno, traslado externo,

institucién de igual naturaleza, titulado o graduados, primeros puestos del

nivel secundario, deportistas destacados y personas con discapacidad)

para estar debidamente matriculados, deberan seguir el siguiente

procedimiento:

a. Recabar la Constancia de Ingreso, en la Oficina de la Comision de
Admision.

b.  Realizar el pago por derecho de matricula en la entidad financiera
indicada por la Institucion.

C. Dos fotos recientes a color, de frente, en fondo blanco y tamafio
carné.

d. Al momento de la matricula los estudiantes deberan presentar un
certificado de seguro de salud.

e. Registrar su matricula mediante el Sistema Académico e imprimir
su Constancia de Matricula.

Para la matricula de los estudiantes del Segundo Semestre Académico a

mas deberan cumplir con lo establecido en los incisos “b”, “c” y “d” del

Articulo 42° del presente Reglamento.

En caso de cursos desaprobados o repitentes sucesivas, l0s costos son

autofinanciados por los repitentes.

El estudiante con una o mas asignaturas desaprobadas, debera

matricularse obligatoriamente primero en dichas asignaturas caso

contrario el sistema no aceptara la matricula, respetandose el sistema de

pre-requisito, es decir teniendo en cuenta la secuencia y los pagos por

derecho, estipulados en el TUPA.

La suma de créditos matriculados no puede ser mayor al nimero de

créditos fijados en el Plan de Estudios para el Semestre Académico

correspondiente.



Art. 47°

Art. 48°

Para el caso de los estudiantes con asignaturas desaprobadas, ademas
de realizar la matricula en las materias obligatorias, podran matricularse
en las asignaturas del semestre de mayor nivel no pudiendo ser mayor la
sumatoria del numero de créditos fijados en el Plan de Estudios para el
Semestre Académico correspondiente.

El estudiante que presente matricula de asignaturas en mas de un
semestre académico, pertenecera al semestre de mayor nivel de la

asignatura que esté matriculado hasta el VII semestre.

Art. 49° Para matricularse al semestre VI, el estudiante no debe tener ninguna

Art. 50°

Art. 51°

Art. 52°

Art. 53°

Art. 54°

Art. 55°

asignatura desaprobada del semestre | al semestre VII.

Los estudiantes deben llevar en el semestre cero o de verano, las
asignaturas desaprobadas o rendir como curso desaprobado; siendo
requisito para que puedan llevar la Practica Pre Profesional estar invicto
en los tres dltimos semestres.

En el IX semestre académico, haber aprobado todas las asignaturas del
VIIl semestre académico.

En el X semestre académico, haber aprobado todas las asignaturas del
IX semestre académico.

Matricula condicionada por rendimiento académico. La desaprobacion de
una misma asignatura por tres (3) veces da lugar a que el estudiante sea
separado temporalmente por un (1) afio de la Institucion. Al término de
este plazo, el estudiante solo se podra matricular en la asignatura que
desaprob6 anteriormente para retornar de manera regular sus estudios en
el semestre siguiente. Si desaprueba por cuarta vez procede su retiro
definitivo de la Institucion. (Ley Universitaria 30220). Esta disposicion sera
aplicable a partir de los ingresantes semestre académico 2015, ademas
teniendo en cuenta los articulos 11° y 13° del presente reglamento. Se
contabilizara la desaprobacion en una asignatura sea en forma regular,
como asignatura desaprobada o semestre cero y examenes de
aplazados.

Las evaluaciones de los cursos desaprobados se realizara quince dias
hébiles antes de la semana de las matriculas.

Las Jefaturas de las Areas Académicas seran responsables de ingresar

al sistema o pagina web institucional el horario de clases, quince (15) dias
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antes del inicio del proceso de matricula, los mismos que seran
modificados por acuerdo del Consejo Directivo.
El periodo de matricula se realizard luego de publicado el horario de
clases, se realizard tres semanas antes del inicio de las clases,
realizandose solamente durante dos semanas.
La matricula extemporanea tiene una duracion de tres dias habiles como
maximo, luego de culminada la matricula regular. Los costos estaran
especificados en el TUPA institucional.
No habra rectificacion de matricula.
La Anulacion de Matricula procede por los siguientes motivos:
- No haber realizado el pago por derecho de matricula;
- No haber solicitado el trAmite de reingreso;
- Por fallecimiento del estudiante de oficio;
- Por sorprender a la autoridad habiendo estado separado o no haber
solicitado la reserva de matricula.
- Por no haberse matriculado en el creditaje del semestre
correspondiente de acuerdo a su condicion.
- Por no estar matriculado en el plan de estudios que le corresponde.
En el caso de cursos aplazados, los costos son autofinanciados por los
mismos participantes de acuerdo al TUPA publicado por la Jefatura de la
Unidad Administrativa.
El nimero de créditos que puede matricularse un estudiante regular es el
que fija su respectivo plan de estudios en el semestre correspondiente, en
concordancia a los articulos 46° al 53°.
La Unidad de Administracion tramitara la expediciébn del carné
universitario tan pronto termine el cronograma de matricula regular.
Culminado el periodo de matricula extemporanea establecido en el
calendario respectivo, por ningn motivo se autorizard matricula alguna,
bajo responsabilidad de Secretaria Académica.
CAPITULO 1ll
DE LA DESMATRICULA
La desmatricula es el procedimiento mediante el cual el estudiante solicita
el retiro de una 0 mas asignaturas hasta antes de la primera unidad, no

pudiendo desmatricularse las asignaturas que llevan como cursos
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Art. 69°

repetidos y matriculados como obligatorias de los semestres anteriores;
asi mismo, para ser alumno regular su creditaje no debe ser menor a 12
créditos.
CAPITULO IV
DEL RETIRO Y RESERVA DE MATRICULA
El Retiro de Matricula es el procedimiento mediante el cual el estudiante
solicita a la Institucion cancelar su matricula efectuada. Para el efecto
presentard una solicitud solo hasta la cuarta semana de iniciada las clases
o finalizar la primera unidad, adjuntado los requisitos exigidos.
La Reserva de Matricula es el procedimiento mediante el cual el
estudiante solicita a la Institucién postergar su matricula.
El estudiante podra solicitar reserva de matricula hasta un maximo de 04
semestres académicos alternados o de dos afios consecutivos. Debe
gestionarse en el periodo de matricula, mediante una solicitud presentada
ante la Institucién. En casos excepcionales y debidamente sustentados,
el Director General puede autorizar Reserva de Matricula.
Si el estudiante no pudiera continuar sus estudios durante uno o varios
semestres, podra solicitar reserva de su matricula por dichos periodos.
CAPITULO IV
DEL ABANDONO DE ESTUDIOS Y LA AMNISTIA
El estudiante incurrird en Abandono de Estudios en los siguientes casos:
a. Cuando no registra matricula.
b. Cuando no registra reserva de matricula.
c. Cuando registra matricula y no asiste a clases.
El responsable de Secretaria Académica elevara el informe declarando
ABANDONO DE ESTUDIOS a la Direccion General, para luego del
proceso respectivo se emita la Resolucion Directoral correspondiente.
El estudiante que ha incurrido en abandono de estudios, podra solicitar
AMNISTIA. La amnistia debe gestionarse treinta (30) dias antes de inicio
del proceso de matricula, mediante una solicitud presentada en mesa de
partes, que debe contar con la opinién favorable y la Resolucién Directoral
correspondiente, la cual debera presentarse en el proceso de
reincorporacion. El estudiante debera realizar el pago correspondiente

consignado en el TUPA.



Art. 70°

Art. 71°

Art. 72°

Art. 73°

Art. 74°

Art. 75°

Art. 76°

CAPITULO VI
DE LA REINCORPORACION

La reincorporacion es el procedimiento mediante el cual el estudiante

solicita Reingreso a la ESFA. Pub. “C”, luego de haber sido separado o

haber incurrido en abandono de estudios.

Las solicitudes de reincorporacién seran presentadas 30 dias antes de

iniciarse el proceso de matricula, para su tratamiento respectivo.

El estudiante que solicite su reincorporacién a la ESFA. Pub. “C”, debera

cumplir con los siguientes requisitos:

a. Solicitud dirigida al Director General.

b. Copia de la Resolucién de Separacion de la Institucion.

c. Que el retiro no supera los 05 afios académicos.

d. Resolucion de amnistia (para los que abandonaron los estudios)
expedida por el Director General.

e. Pago por derecho de reincorporacién equivalente al 30% de la
matricula regular, por cada afio que dejé de estudiar, para los que no
hicieron reserva de matricula.

El estudiante que se reincorpora se adecuara al Plan de Estudios vigente.

CAPITULO VI
DE LOS TRASLADOS

El Traslado Externo es un acto formal y voluntario que realiza un

estudiante para trasladar su matricula de una Instituciébn Superior de

Educacion Artistica Especialidad Musica del Sistema de Rango

Universitaria Peruana o extranjera a la ESFA. Pub. “C”, para continuar sus

estudios de rango universitario.

El Traslado Interno es el proceso mediante el cual el estudiante

proveniente de una especialidad de instrumento solicita trasladar su

matricula a otra especialidad de instrumento, solamente es factible
durante los dos primeros semestres, siempre y cuando existan vacantes.

Los postulantes de traslados internos seran sometidos a una evaluacion

en la asignatura de instrumento.

Las vacantes para los traslados externos e internos son determinados por

la Jefatura de la Unidad Académica en coordinacion con los Jefes de

Areas y ratificadas por la Comision de Admision. Los traslados externos
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Art. 78°

Art. 79°
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se rigen de acuerdo al Reglamento de Admisién de la ESFA. Pub. “C"y

son administrados por la Comisién de Admision.

El estudiante admitido, por la modalidad de Traslado Externo, presentara

por mesa de partes la solicitud de convalidacién, adjuntando los

certificados de estudios originales, los silabos de las asignaturas de la

institucién de procedencia y los recibos de derechos de convalidacién,

para su procesamiento respectivo. En base a la convalidacion de las

asignaturas se procesara la matricula correspondiente.

Los estudiantes provenientes de universidades extranjeras presentaran la

documentacion oficial refrendada por el Consulado Peruano respectivo,

traducido oficialmente, visado por el Ministerio de Relaciones Exteriores y

revalidado o visado por la SUNEDU.

La solicitud del traslado interno es ingresado por mesa de partes 30 dias

antes del inicio del proceso de matricula. Esta solicitud es derivada ante

la Comisidn de Admision, quienes evaluaran el expediente de acuerdo a

las normas y calendario establecido.

Los estudiantes, para solicitar su traslado interno, deben presentar lo

siguiente:

a. Solicitud dirigida a la Direccién General.

b. Certificados de estudios originales, fedateada por la Secretaria
Académica de la ESFA. Pub. “C”.

c. Silabos correspondientes a los cursos aprobados, fedateado por la
Secretaria General de la ESFA. Pub. “C”.

d. Comprobante de pago por derecho de traslado interno establecido en
el TUPA.

e. Haber cursado dos semestres académicos o uno anual o haber
aprobado al menos 36 créditos.

f. Constancia de no adeudar a la ESFA. Pub. “C”.

La Comision de Convalidaciones luego de evaluar aplicando los criterios

establecidos en el Art.  del presente reglamento, elaborara el cuadro de

convalidaciones especificando los cursos a convalidar (codigo, nombres

de los cursos, créditos, notas y semestre en los que aprobd) y los cursos

con los que se esta convalidando.
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El expediente de traslado interno o externo, incluyendo el cuadro de
convalidacion, serd presentado ante el Jefe de la Unidad Académica,
quien a su vez elevara a la Direccion General para la emision de la
Resolucion Directoral respectiva.

La Secretaria Académica o General, con la Resolucion Directoral en la
que consta el cuadro de convalidacion procederd a matricular al
estudiante. El estudiante debe matricularse respetando las asignaturas
del curriculo vigente.

No podran solicitar traslado interno los estudiantes que ingresaron a la

ESFA. Pub. “C” via traslado externo o por la modalidad de graduados y

titulados.
CAPITULO VI
DE LAS CONVALIDACIONES
La Convalidacion es el acto académico administrativo mediante el cual la

Carrera de Educacion Artistica Especialidad Musica, reconoce como

validas las asignaturas cuyos créditos sean iguales o similares, asi como

los contenidos equivalentes en un minimo del 85%, se rige por el

Reglamento respectivo.

La convalidacién de asignaturas se realiza a solicitud del ingresante o

interesado, en los siguientes casos:

» Traslados internos.

» Traslados externos.

» Profesionales Universitarios o Instituto Superior Pedagogico,
mediante el examen de admision para la Carrera de Educacion
Artistica Especialidad Musica.

» Quienes hayan aprobado por lo menos cuatro periodos lectivos
semestrales o dos anuales o setenta y dos (72) créditos. (art. 98° de
la Ley 30220).

Las convalidaciones de asignaturas estan a cargo de la Comision de

Convalidacién. Los resultados del proceso de convalidaciones deben ser

elevados, mediante un dictamen al Jefe de la Unidad Académica. La

Comision de Convalidacién debera contar con los silabos fedatados por

la Secretaria General de la ESFA. Pub. “C” cuando el traslado es interno,
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fedatados por la Universidad de origen cuando el traslado es externo y los
certificados originales de estudios.
La Comision de Convalidaciones se rige por su propio reglamento.
El curso sera convalidado con otro del curriculo vigente de la Carrera de
Educacion Artistica Especialidad Musica de destino, si éste cumple con
los siguientes requisitos:
a. Elcurso debe tener nota aprobatoria.
b. Debe existir similitud de contenido sildbico en un 85% como minimo.
c. El namero de créditos de la asignatura de destino, considerando que
un crédito corresponde a una hora de teoria semanal o dos horas de
practicas semanales.
Las convalidaciones no estan en funcion de un nimero determinado de
asignaturas, sino en funcion del cumplimiento de los requisitos antes
mencionados. La convalidacion de los estudios realizados puede estar
sujeta a una entrevista del estudiante.
Las convalidaciones para estudiantes para traslado interno seguiran el
mismo procedimiento.
Las convalidaciones para estudiantes provenientes de una universidad
del extranjero seguiran el mismo procedimiento; incluyendo la
equivalencia al sistema vigesimal, si fuera necesatrio.
Los certificados de la universidad de origen, deberan estar visados por el
Consulado respectivo.
Los cursos que no fueron convalidados en el proceso de traslado quedan
sin efecto para la obtencién del grado académico, asi como para las
convalidaciones posteriores por cambio de curriculo de estudios.
La convalidacién por cambio de curriculo de estudios esta a cargo de la
Comision de Convalidacion, y se ejecuta aplicando los siguientes criterios:
a. Equivalencia simple:
Para cursos aprobados de un curriculo a otro inmediato siguiente se
mantendra el semestre y la nota del curso anterior.
b. Equivalencia doble:
De dos cursos a uno, la nota es el promedio simple de los dos cursos

a convalidar, el semestre es del ultimo curso aprobado.



C.

Los créditos corresponden al curso del curriculo nuevo con el que sera
convalidado.

La procedencia de las equivalencias entre los cursos la establece la
Comision de Convalidaciones, de acuerdo a la naturaleza, similitud de
contenidos y objetivos, asi como el creditaje y los requisitos.

En el cuadro de equivalencias deben figurar todos los cursos
convalidables. El cuadro de equivalencias sera aprobado como anexo

del nuevo curriculo.

TITULO V
DEL REGIMEN ACADEMICO
CAPITULO |
DE LOS DEBERES Y DERECHO DEL ESTUDIANTE

Art. 95° Son deberes del Estudiante:

a)
b)

f)
9)

h)

Respetar la Constitucion Politica y el Estado de Derecho.

Aprobar las materias correspondientes, cumplir con todas las
actividades y tareas académicas de su formacion profesional, de
investigacion, extension de responsabilidad social, sefialados en el
Curriculo de Estudios en el periodo lectivo que cursan.

Mantener independencia intelectual y buscar el desarrollo de la
creatividad individual con un sentido de unidad y cooperacion.
Cumplir con la Ley Universitaria, con el presente Estatuto y demas
normas internas de la Institucion.

Respetar el compromiso de Honor y los derechos de los miembros
de la comunidad educativa de la ESFA. PUB. “C” y el principio de
autoridad.

Cumplir puntualmente con el pago de los derechos.

Participar activamente en los certdmenes culturales, sociales y
deportivos que organiza, promueve 0 participa la Institucién.
Contribuir al prestigio de la Institucion con una excelente labor
académica y cumplimiento de sus fines.

Asumir la responsabilidad en el gobierno de la Institucién cuando
son elegidos. Asi mismo cuando representan a la Institucion en

certamenes académicos, culturales y deportivos.



Art. 96°

)

k)

m)

Respetar la autonomia universitaria y la inviolabilidad de las
instalaciones de la Institucion.

Usar las instalaciones de la Institucion exclusivamente para los fines
académicos.

Respetar la democracia, practicar la tolerancia, cuidar los bienes de
la institucion y rechazar la violencia.

Los demas que disponga el presente Estatuto y demas normas

internas de la Institucion.

Son derechos de los Estudiantes:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

)
k)

Recibir una formacion académica de calidad, que les otorgue
conocimientos para el desempefio profesional y herramientas de
investigacion.

Recibir los servicios e informacién oportunamente.

Recibir trato digno en su condicion de estudiante.

Tener la posibilidad de expresar libremente sus ideas, sin que pueda
ser sancionado por causas de las mismas.

Participar en el gobierno y fiscalizacion de la Institucién de acuerdo
con el Estatuto y Reglamentos internos de la Institucion.

Ejercer el derecho de Asociacion para fines vinculados con los
principios de la Institucion.

Ingresar libremente a las instalaciones, a las actividades
académicas, de capacitacion, culturales y de investigacion
programadas.

Solicitar reserva de matricula por razones de trabajo o de otra
naturaleza debidamente sustentada. No excediendo los tres afios
(03) afios consecutivos o alternos.

El estudiante tiene el derecho de gratuidad para el asesoramiento,
la elaboracién y la sustentacion de su tesis para obtener el Grado
de Bachiller, por una sola vez.

Recibir oportunamente el carné universitario.

Participar activamente en el proceso de ensefianza-aprendizaje, en
las presentaciones artisticas, capacitaciones e investigacion.

Los demés que disponga el Estatuto y las normas internas de la

Institucion.



CAPITULO I
DE LA ASISTENCIA

Art. 97° La apertura del Semestre Académico, estara organizado por la Jefatura
de la Unidad Académica en coordinacion con los Jefes de las Areas
Académicas y aprobado por la Direccién General.

La asistencia a clases, tanto del docente o estudiante, significan la
presencia fisica y el desarrollo de las sesiones de aprendizaje en el aula.

Art. 98° Los Jefes de las Areas Académicas controlaran la asistencia al dictado de
clases de los docentes y los docentes controlaran la asistencia de los
estudiantes a las clases tedricas y practicas.

Art. 99°El estudiante que acumule el 30% de inasistencias injustificadas se
considerard como impedido. El docente del curso es responsable de la
aplicacion de esta disposicion, para tal efecto debe presentar a la
Direccion General la lista de inhabilitados para su publicacion antes de los
exadmenes parciales o finales.

Art.100°Esta prohibido asistir a clases en estado etilico o haber consumido
estupefacientes.

Art.101°Los estudiantes tendran una tolerancia de diez (10) minutos para ingresar
a clases, pasado este tiempo se considera falta.

Art.102°El estudiante respetara el horario de clases tedricas y el horario de
instrumento en que se matriculd. Sila Unidad Académica realizara cambio
de horario, el estudiante podra solicitar la rectificacion respectiva.

CAPITULO 1l
DEL PROCESO DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

Art.103°La ensefianza-aprendizaje es el proceso de formacion del estudiante,
mediante el cual se define las relaciones entre la actividad del docente y
la de los estudiantes, con el fin de lograr las capacidades y competencias
establecidas en los silabos respectos.

Art.104° La organizacion de las sesiones de aprendizaje esta a cargo de los
docentes, se planifica al inicio del Semestre Académico, elaborando los
silabos e instrumentos académicos, como las guias de practicas,
materiales didacticos para ayudas con multimedia, etc. Los docentes
presentaran en forma oportuna, estos documentos académicos a la

Jefatura del Area Académica respectiva.



Art.105° La publicacion de los horarios de clases lo realizan los Jefes de las Areas
Académicas respectivas, asi como de la coordinacion para la realizacion
de las préacticas pre profesionales.

Art.106° La clase, tiene como objetivo el logro de conocimientos significativos, es
decir, el desarrollo de habilidades, capacidades y competencias. La clase
presenta diferentes modos de organizacion, que reflejan la aplicacién de
métodos, técnicas, estrategias y recurso pertinente. Cada hora lectiva
tiene cincuenta (50) minutos de duracion.

Art.107° La Practica Pre-Profesional es la actividad donde se relaciona y aplica la
teoria con la préactica, tiene como objetivo fundamental contribuir a la
adquisicion de habilidades y competencias que caracterizan a la actividad
profesional. Su ejecucion se regula por el Reglamento de Practicas Pre
Profesionales de la Carrera de Educacion Artistica Especialidad Musica
correspondiente. Estas practicas se realizan a partir del VIII semestre
académico de acuerdo al plan de estudios.

Art.108° Para la realizacion de las practicas pre-profesionales, los Jefes de las
Areas Académicas propondran al Jefe de la Unidad Académica convenios
con instituciones educativas, que contribuyan a garantizar la formacion
profesional de los estudiantes.

Art.109° El trabajo de investigacién es la actividad por la cual se busca contribuir a
la creacion de conocimientos y al desarrollo de habilidades propias de la
investigacion en el campo educativo o artistico. A través del trabajo de
investigacion se debe descubrir conocimientos, aplicando las habilidades
y competencias para esta actividad, priorizando su programacion y
ejecucion en forma multidisciplinaria.

Art.110° El auto aprendizaje o estudios independiente, es el medio por el cual el
estudiante logra el aprendizaje conceptual, habilidades y competencias
producto de reflexién y estudio individual o en equipo. Los docentes
motivaran y propiciardn habitos de auto aprendizaje.

Art.111° La asesoria académica es un servicio que la ESFA. Pub. “C” brinda a los
estudiantes de la Carrera de Educacion Artistica Especialidad Mdusica y
de los Programas de FOTEM y FOBAS, con la finalidad de superar las

deficiencias y avanzar en los logros de las competencias. Esta labor la



desarrollaran los docentes dentro de su carga no lectiva. Se consideraran

las siguientes modalidades:

a. Asesoria individual: Se da cuando el estudiante se presenta
individualmente ante el docente en el horario designado para esta
labor, para que se le absuelva dudas o formular consultas sobre algin
contenido especifico del curso que dicta el docente.

b. Asesoria grupal: Se da en las mismas condiciones que la modalidad
anterior, con la diferencia de que estéa dirigido a grupos de dos 0 mas
estudiantes.

c. El docente de cada asignatura, necesariamente debe presentar un
horario de asesoria académica al inicio de cada semestre, el cual debe
desarrollar registrando la asistencia del estudiante, cumpliendo sus
funciones periédicamente presentara un informe de esta actividad a la
Jefatura de la Unidad de Administracion.

CAPITULO IV
DEL SILABO
Art.112° El Silabo es un instrumento académico elaborado técnicamente de
acuerdo a lo normado en el Articulo  del presente reglamento y que rige
las actividades a realizarse en el desarrollo del curso. Es elaborado por
los docentes que dictan el mismo, al inicio del Semestre Académico, en
base a la sumilla. El silabo, luego de su elaboracién, presentara al Jefe
del Area Académica respectiva en forma oportuna. El docente entregara
al delegado de cada asignatura el silabo correspondiente para que
reproduzcan los estudiantes, el primer dia de clases de cada semestre
académico.
Art.113° El Jefe del Area Académica correspondiente empastara los silabos,
publicAndose previamente cada silabo en la pagina web de la institucion.
CAPITULO V
DEL SISTEMA DE EVALUACION
Art.114° La Evaluacién es un sistema que mide las capacidades, habilidades,
conocimientos y competencias logradas por el estudiante. El sistema de

evaluacion forma parte del silabo del curso.



Art.115° La evaluacion diagnéstica se tomara el primer dia de clases, con la

finalidad de conocer los niveles previos del estudiante. La nota es

referencial.

La evaluacion del estudiante es integral, continua, acumulativa,

permanente y flexible.

Art.116° El caracter integral de la evaluacion de las asignaturas comprende la

evaluacion tedrica y practica de ejecucion instrumental y los trabajos

académicos:

a) Para la evaluacion de la parte teérica y la practica instrumental se

podra emplear los siguientes procedimientos e instrumentos:

>

Evaluacién con prueba escrita, individual o grupales y practica
calificada de aula.

Evaluacién con pruebas orales, exposiciones, discusiones y
demostraciones.

Evaluacibn de ejecucion instrumental (principal vy

complementaria) con jurados.

b)  Parala evaluacion mediante trabajos académicos y/o aplicativos se

podran emplear los siguientes procedimientos e instrumentos:
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Practicas calificadas con guia de observacién e informe.
Trabajos monogréficos.

Trabajos de campo con guia de observacion e informe.
Viaje de estudios con guia de estudios e informe.
Solucién de casos y problemas.

Desarrollo de Proyectos Productivos y de Servicios.

Otros trabajos académicos.

Art.117° La escala de calificacién es Unica para todas las asignaturas, se sujeta a

la escala vigesimal, de cero (00) a veinte (20). La nota minima aprobatoria

es once (11). Se considerara la fraccion 0.5 favorable al estudiante en el

promedio parcial y final.

Art.118° La evaluacibn comprende: El examen parcial, el examen final, la

elaboracion, presentacion y sustentacion de trabajos monogréficos, las

practicas calificadas, los informes, trabajo de campo o de investigaciones,

dependiendo de la naturaleza del curso, empleando los diferentes

instrumentos de evaluacién. Los exadmenes parcial y final seran



Art.119°

Art.120°

Art.121°

elaborados estableciendo los criterios e indicadores de evaluacion. Si es
necesario, éstos seran presentados al Jefe del Area Académica
respectiva para su visto bueno y observacion del cumplimiento de su
orientacion en el modelo de competencias.

Los examenes parcial y final tienen caracter cancelatorio en su contenido
del silabo.

El estudiante que no rinda examenes escritos 0 no cumpla con las tareas
académicas, tendra como calificativo de cero (00).

El estudiante que no pudo rendir examenes por fuerza mayor en la fecha
programada, podra solicitar autorizacion para su evaluacién presentando
la siguiente documentacién en los casos siguientes:

Por salud, debera solicitar y acreditar con un Certificado Médico visado
por el Ministerio de Salud o ESSALUD.

Por fallecimiento, de parientes de ler. y 2do. Grado de consanguinidad
0 politico, adjuntara una copia del Certificado de Defuncién.

Por trabajo, debera adjuntar la autorizacion del viaje por su jefe
inmediato.

La solicitud debe ser presentada por mesa de partes luego derivado al
Director General en el término de tres (3) dias habiles después de la fecha
programada del examen, quien dara trdmite para la opinién del Jefe de la
Unidad Académica.

Las evaluaciones escritas (examenes y/o practicas calificadas) tendran
una duracion no menor de 45 minutos o de acuerdo a la naturaleza de la
asignatura. Ningun estudiante podra ingresar después de los minutos de
tolerancia de iniciada la prueba. Las notas de los exdmenes y practicas
calificadas se entregaran a los estudiantes en la siguiente sesion de clase.
Los estudiantes pueden presentar sus reclamos al docente en el momento
de la recepcion de su examen. El docente hard firmar un cargo de la
entrega del examen con su respectiva nota. En caso de incumplimiento,
el docente serd pasible de sancién en concordancia con el Reglamento
de la Institucion.

Las fechas de los exdmenes parcial y final se rigen por el Calendario

Académico.



Art.122° Los examenes parcial y final seran ejecutados en la semana 08 y 17
respectivamente. El rol ser4 programado y publicado por la Jefatura de
Area Académica de Educacion Artistica, cuyas fechas son inmodificables.

Art.123° Todos los docentes, dentro de su horario lectivo o no lectivo, estan
obligados a patrticipar en el control de las pruebas o como jurados, bajo
su responsabilidad. La elaboracién de la prueba en los cursos tedricos se
hard con la debida anticipacion a la fecha de programacién de los
examenes, su control es responsabilidad Unica del docente de la
asignatura siendo verificado por el Jefe del Area Académica de Educacion
Artistica y son calificadas por el Docente responsable de la asignatura.

Art.124° En las pruebas escritas (parcial, final o aplazados), si existiese algin
reclamo sobre la calificacion, éste se hara directamente al docente de la
asignatura, quien absolvera el reclamo y emitira su fallo en el acto. Si el
estudiante no esta de acuerdo con el fallo, solicitara la revision al Jefe del
Area Académica de Educacion Artistica, dentro de las 48 horas de haber
recibido la prueba. Este derivara dicha solicitud a la Comisién Ad Hoc, la
gue esta integrada por docentes de la especialidad. Resolvera en un plazo
no mayor de 48 horas, cuyo fallo sera inapelable.

Art.125° Si a un estudiante se le encuentra en un acto doloso, al momento de la
evaluacion tendra nota cero (00) y no podra ser sustituida por ninguna
nota. En caso de suplantacién el estudiante sera procesado de acuerdo a
la normativa vigente.

Art.126° El estudiante que no asista a clases y/o examenes, y no haya realizado el
retiro de matricula o asignatura dentro del periodo establecido en el
presente reglamento, sera considerado DESAPROBADO con nota cero
(00).

Art.127° La nota final y su forma de obtenerla seran consignadas en el silabo
correspondiente.

CAPITULO VI
DE LA REVISION DE CALIFICATIVOS

Art.128° El estudiante que no esta conforme con las notas obtenidas en el examen

parcial, examen final, presentara una solicitud dirigida al Director General

quien remitird al Jefe de la Unidad Académica para su procesamiento,



dentro de los dos (2) dias habiles después de haberse publicado en el
Sistema Académico.

El Jefe de la Unidad Académica solicitara al docente de la asignatura un
informe fundamentado dentro de los dos (2) dias habiles bajo
responsabilidad, de ser favorable el informe del docente, el Jefe de la
Unidad Académica declarara fundada la rectificacion e informaréa sobre la
procedencia de la rectificacion, debiendo ingresar por mesa de partes,
para que el Director General ordene al Secretario Académico elabore la
Resolucion respectiva.

Art.129° Si fuera desfavorable se le comunicaréa al estudiante quien en igual plazo
podra solicitar una nueva revision, el Jefe de la Unidad Académica
formard una comision presidida por €l y dos docentes de la Carrera de
Educacion Artistica. Dicha comision elaborara el informe final dentro de
las 24 horas, que seréa presentada por mesa de partes, el Director General
a través de un proveido remitira a consideracion del Consejo Directivo.

Art.130° El fallo de la Comisién es inapelable y debe contar con la Resolucién que
se incorporara al archivo personal del estudiante.

CAPITULO VI
DEL EXAMEN DE APLAZADOS

Art.131° Se denomina Examen de Aplazados a la evaluacion que rinden los
estudiantes desaprobados en el promedio final, con una nota no menor a
ocho. La programacion y calendarizacion, estara a cargo del Responsable
de la Jefatura del Area Académica de Educacion Artistica, cuidando de no
afectar el Calendario Académico Anual.

Art.132° El estudiante puede solicitar examen de aplazados sélo en dos
asignaturas pendientes de aprobacién, en la que resulté desaprobado al
haber culminado los semestres establecidos en el Plan de Estudios.

Art.133° Los estudiantes habilitados para rendir el examen de aplazados son los
que tengan calificativo final desaprobado, con nota ho menor de ocho (08)
y en no mas de dos asignaturas del Semestre Académico.

Art.134° Los examenes de aplazados comprende la totalidad de contenidos
tedricos practicos de los silabos de las asignaturas del periodo académico

respectivo. Se administran mediante prueba escrita, salvo en asignaturas



donde por su naturaleza se requiere de otra modalidad y donde se

requiera de jurados.

Art.135° El examen de aplazado es elaborado por el docente que haya

desarrollado el curso o por los Docentes Estables, con las mismas
exigencias y rigurosidad de los examenes ordinarios, la misma que sera

calificada por los docentes evaluadores.

Art.136° Las Actas respectivas del examen de aplazados, sera elaborado por la

Secretaria Académica o General, previa constatacion del informe

elaborado por el docente o docentes evaluadores.

Art.137° Para el examen de aplazados, el célculo de la nota final de la asignatura,

Art.138°

Art. 139°

Art. 140°

Art. 141°

Art. 142°

se obtendra con la siguiente formula:

NDS + NEA
NF=
2

NF= Nota Final

NDS= Nota Desaprobada del Semestre

NEA=Nota Examen de Aplazado

Al consignarse la Nota Final, toda fraccion igual o mayor a 0,5 sera

redondeada al entero inmediato superior.

La Nota final del Examen de Aplazado reemplazara al promedio final de
la nota desaprobatoria. El Acta sera firmada por el docente que evalud.
El estudiante que no se presenta a rendir el examen de aplazado en la
fecha y hora establecida, mantendra la nota obtenida en el semestre
regular. En este caso, no podra solicitar la devolucion del pago por este
concepto ni reprogramacion del examen.
El estudiante que desaprueba el examen de aplazado, esta obligado a
matricularse y cursar la asignatura(s) en el semestre regular.
El resultado del examen de aplazados emitida por el docente que evallo
sera inapelable.
CAPITULO VI

DE LOS EXAMENES DE CURSOS UNICOS

El examen de cursos Unicos es de caracter extraordinario, que podran

solicitarlo los estudiantes que adeudan hasta dos asignaturas para



Art. 143°

Art. 144°

Art. 145°

Art. 146°

culminar su carrera, las mismas que debe ser parte sélo de las areas de
Formacion General y Pedagogia a excepcion de las asignaturas de:
Investigacion, Seminario de Tesis y Préactica Pre-Profesional.
El estudiante para rendir el Examen de Suficiencia, debe cumplir los
siguientes requisitos:
1.  Solicitud dirigida al Director General.
2. Recibo de pago por derecho de examen de cursos Unicos.
El trdmite y la evaluacion del examen de cursos uUnicos deberan
realizarse en un periodo maximo de 10 dias calendarios antes de
haberse iniciado las actividades académicas en el semestre cero o
vacacional.
La autorizacion y la designacion del Jurado Examinador sera mediante
Resolucion Directoral a propuesta del Jefe de la Unidad Académica,
quien fija la fechay hora para el cumplimiento de dicho proceso; el jurado
estara conformado por el docente de la asignatura quien actuara como
presidente y dos miembros del area de formacién profesional al que
corresponde la asignatura, los jurados elaboraran en el acto un
cuestionario de preguntas segun el silabo, las que seran sometidas a
sorteo para el examen de cursos unicos.
La calificacion del examen es en forma colegiada, al término de la
misma, se procedera a levantar el acta correspondiente adjuntando el
examen escrito calificado y el cuestionario de preguntas que seran
entregados debidamente firmado al Jefe de la Unidad Académica, quien
derivara el expediente por mesa de partes para que el Director General
ordene la elaboraciéon del Acta de Evaluaciéon de cursos Unicos segin
sea el caso de aprobado o desaprobado y la Resolucion Directoral
respectiva.
El contenido del examen de cursos Unicos abarcard el 100% del
desarrollo silabico. Una vez autorizado el Presidente del Jurado
solicitard los silabos a fin de que elaboren el examen.
CAPITULO IX

DEL PROMEDIO PONDERADO

El Promedio Ponderado del estudiante es el promedio general de las

notas obtenidas en los cursos matriculados en los semestres regulares



cursados por el estudiante. Dicho promedio ubica el orden de mérito del

estudiante de su respectiva promocion.

Art. 147° Los Promedios Ponderado seran obtenidos por la Secretaria Académica

0 General al finalizar cada semestre regular.

Art. 148° El Promedio Ponderado del estudiante se hara de conocimiento de los

estudiantes que soliciten y de las oficinas que lo requieran.

Art. 149° El Promedio Ponderado del estudiante se obtiene de acuerdo a la férmula

Art. 150°

Art. 151°

Art. 152°

Art. 153°

siguiente, considerando las notas de todas las asignaturas aprobadas y

desaprobadas en semestres regulares, correspondiente a su promocién.

. NiCi
PPG=
n . NiCi
Donde:

PPG= Promedio Ponderado General

Ni = Nota de la asignatura i
Ci = Crédito de la respectiva asignatura.
N = Numero de asignaturas llevadas en semestres regulares.

Las notas de evaluaciones de los ciclos extraordinarios: Ciclo de verano,
examen de aplazados y/o examen de subsanaciébn, no seran
consideradas para el calculo del promedio ponderado correspondiente.
CAPITULO IX
DEL TERCIO Y QUINTO SUPERIOR

Para establecer el tercio o quinto superior de estudiantes se tendra en
cuenta el estricto orden en el cuadro de mérito de su promocion.

El estudiante que tenga retraso de algin semestre de estudios, pierde
su derecho a la constancia de tercio o quinto superior a excepcion de los
estudiantes que realicen Reserva de Matricula debidamente sustentado
dentro del Calendario Académico.

Para pertenecer al tercio o quinto superior ademas de lo indicado en los
articulos del presente reglamento, siempre y cuando haya aprobado
todas las asignaturas durante los semestres de la carrera. El estudiante
regular se ubicara en el tercio superior de rendimiento académico, si

obtiene un promedio ponderado de 14.00 a 15.99 puntos y quinto



Art. 154°

Art. 155°

Art. 156°

Art. 157°

Art. 158°

Art. 159°

Art. 160°

superior si obtiene un promedio ponderado de 16 a 20 puntos, en el
sistema vigesimal. Se consideraran sélo a estudiantes regulares.
El estudiante que ingresa por traslado interno o externo en instrumento
tendra el mismo derecho que el ingresante por examen de admision
ordinaria, para acceder al Tercio o Quinto Superior, siempre que cumpla
los requisitos del presente reglamento.
Para solicitar Constancia de Tercio o Quinto Superior, el estudiante
debera cumplir los siguientes requisitos:
a. Solicitud FUT dirigida a la Direccion General.
b. Recibo por derecho de constancia, pago efectuado de acuerdo al
TUPA.
c. Copia de la ultima Ficha de matricula o Record Académico.
d. Presentar los documentos sefialados, en Mesa de Partes de la
Institucion.
La Constancia de Tercio o Quinto Superior son elaborados y suscritos
por la Secretaria Académica o General, con el visto bueno del Director
General.
CAPITULO X
DE LOS REGISTROS Y ACTAS
El Registro de Evaluacion Académica, es el documento donde se
registra la relacion de estudiantes y sus notas, acorde a lo programado
en el silabo respectivo. Una vez que se implemente el sistema
informatico solamente el registro servira como documento de evidencia
en el archivo respectivo; asi como, debe imprimirse en forma fisica.
Los Registros de Evaluacién, son impresos en la Secretaria Académica
o0 General, los mismos que son distribuidos a los docentes culminado el
periodo de rectificacion de matricula del semestre académico en el caso
de la CEA. Unavez iniciado las labores académicas debe entregarse los
registros correspondientes a FOTEM y FOBAS o dentro de la semana.
El Docente ingresara las notas en el Sistema Académico dentro del
plazo establecido, segun el Calendario Académico aprobado por el
Consejo Directivo una vez implementado el sistema académico.
El Registro Oficial de Evaluacion a cargo del docente, debe ser

entregado a la Jefatura del Area Académica respectiva para su



Art. 161°

Art. 162°

Art. 163°

verificacion dentro del periodo fijado en el cronograma académico. Su
incumplimiento serda motivo de amonestacion por el Responsable de la
Jefatura del Area Académica de Educacion Artistica o de Artista
Profesional (FOTEM y FOBAS), ya que su demora afecta a los procesos
de entrega del record académico o matricula, de continuar con su actitud
el docente, el Jefe de la Unidad Académica debe elaborar el informe
dirigido al Director General para la amonestacion escrita por el Director
General de la ESFA. Pub. “C”.

El estudiante debera verificar sus calificaciones en el sistema académico
cuando cuente la institucion, en caso contrario el docente tiene la
obligacién en primer lugar de dar a conocer al estudiante sobre las notas
de sus evaluaciones en el transcurso de las 24 horas. En casos
justificados podra presentar su solicitud de reclamo por mesa de partes,
en un plazo maximo no mayor de 48 horas de haberse publicado o dado
a conocer al estudiante, vencido dicho plazo, no habra lugar a reclamo.
El estudiante que solicita la revisiébn de notas, debe mencionar en la
solicitud, las siguientes informaciones:

Apellidos y Nombres completos.

Caodigo de matricula.

a

b

c. Documento de identidad, teléfono y correo electrénico.

d. Nombre de la asignatura, semestre de estudios.

e. Apellidos y Nombres completos del docente de la asignatura.

f.  Fundamentacién de los motivos de su reclamo, adjuntando las
evidencias que lo justifiquen.

g. Fechay firma.

El Jefe del Area Académica evaluara la solicitud, en caso de ameritar su

atencion, el reclamo lo derivara al docente en el plazo maximo de 24

horas. El Docente responsable de la asignatura, en el término de 48

horas (a partir de recepcionado la notificacién), deberd emitir un informe

justificado y fundamentado. En caso de ser procedente la rectificacion,

el docente asumira el pago establecido por dicha rectificacion, el Jefe

del Area Académica correspondiente emitira un dictamen favorable,

derivando luego el expediente al Jefe de la Unidad Académica, quien a

su vez remitird a la Direccion General para ser derivado a Secretaria



Art. 164°

Art. 165°

Art. 166°

Art. 167°

Art. 168°

Académica o General la rectificacion de la nota, mediante la R.D.
respectiva.

Los costos que impliquen la rectificacion de notas seran asumidos por el
docente respectivo y cuyos montos estan establecidos en el TUPA. El
registro de Evaluacion Académica y Actas finales no debe tener
borrones, ni marcas, ni enmendaduras. En caso de corregir y cambiar
estos documentos, sus costos seran asumidos por el docente
respectivo.

Sila solicitud de reclamo del estudiante no es justificado o se compruebe
gue ha tratado de sorprender al docente o autoridad, sera suspendido
por un semestre académico.

Si el docente reincide en rectificacion de notas sera amonestado por el
Jefe del Area Académica, con copia a su file personal que se encuentra
en esta Jefatura. Igualmente, si el docente no registra sus notas ni
presenta sus registros en las fechas fijadas en el cronograma respectivo
sera amonestado por el Jefe de la Unidad Académica, y si su demora
afecta a los procesos de emision del Record Académico o Matricula,
ser& sancionado por la autoridad respectiva mediante R.D. de demérito,
guedando suspendido su postulacion a la siguiente convocatoria por un
semestre, en caso de reincidencia quedara suspendido durante dos
semestres, ademas de asumir los costos que impliquen la modificacion
de documentos respectivos. EI monto sera fijado en el TUPA.

Las actas de Evaluacién Académica seran elaboradas e impresas en
Secretaria Académica o General, en el plazo establecido en el
Calendario Académico aprobado por el Consejo Directivo. El mismo que
sera suscrito o firmado por: El Docente Titular, la Secretaria General y
el Director General. Las Actas de Evaluacion Académica son: Actas
Consolidadas, Actas Individuales, Actas de Subsanacion, Actas de
Convalidacién, Actas de Recuperacion (FOTEM y FOBAS) y Actas de
Aplazados. El Acta Final, es un documento académico en el que figura
la relacién de estudiantes de la asignatura y su nota final sera firmado
por el docente, la Secretaria General y el Director General.

El Acta de Evaluacion Promocional Adicional, procederd Unicamente

cuando el estudiante fue omitido en el Acta de Evaluacién Promocional,



Art. 169°

Art. 170°

Art. 171°

Art. 172°

Art. 173°

gue sera impreso de acuerdo a lo que indica en el Art. 162° del presente
Reglamento. Excepcionalmente en casos de rectificacion de asistencia
y notas debidamente sustentado mediante Resolucién Directoral con
opinion del Jefe de la Unidad Académica y aprobado por el Consejo
Directivo.

RECTIFICACION DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES:

La rectificacion de asistencia sera a peticion de parte debidamente
sustentada, informe del docente, copia del registro oficial debidamente
firmado y el registro auxiliar consolidado de la asignatura. La rectificacion
sera autorizada mediante Resolucién Directoral previo informe del Jefe
de la Unidad Académica y aprobado por el Consejo Directivo.
RECTIFICACION DE NOTAS:

El docente o el estudiante tiene un plazo de dos (02) dias habiles,
después de haberse publicado las notas de la primera unidad y las de la
segunda unidad para presentar la solicitud de rectificacion. La que sera
autorizado por el Consejo Directivo, previa presentacion de los
documentos sustentatorios de la rectificacion.

Las Actas seran elaboradas en numero de dos (2) y distribuida de la
siguiente manera: Un ejemplar en fisico para el archivo de la Secretaria
Académica o General y un ejemplar virtual para el archivo respectivo. En
caso de ser necesario se remitird un ejemplar a la DREA para su
conocimiento y fines.

Los Registros Oficiales debidamente firmados por los docentes seran
archivados y custodiados por la Secretaria Académica o General.

A las Actas de Evaluacién de aplazados, convalidaciones y otros debe
adicionarse el expediente respectivo.

Las Actas de Evaluacion Académica seran firmadas y selladas con
lapicero de tinta liquida y tampdn de color negro respectivamente, por
ser un documento de valor oficial.

En caso de error en el proceso de impresion o firma de las actas, sera
responsabilidad de quien incurra en dicho acto, la impresién posterior
del acta ser& previo pago de la tasa respectiva vigente.

Los formatos de Actas de Evaluacion Académica malogradas que son

especies valoradas, seran remitidas a la Oficina de la Unidad



Art. 174°

Administrativa para su control y archivo adjuntando el recibo de pago o
justificacion.

Las fechas que se consignaran en las Actas de Evaluacion Promocional
y las Actas de Convalidacion seran segun lo establecido en el Calendario
Académico aprobado por el Consejo Directivo. Las Adicionales llevaran
la fecha de la expedicion de la resolucion, las de Aplazados y
Recuperacion (FOTEM y FOBAS) la fecha del examen fijado en la
Resolucion respectiva.

CAPITULO XI

DE LA TUTORIA, PRACTICAS PRE PROFESIONALES Y CONSEJERIA

Art. 175°

Art. 176°

ACADEMICA

La Tutoria y Consejeria son actividades que desarrolla el docente,

orientado a mejorar el rendimiento académico de los estudiantes. Los

docentes deben desarrollar dentro de su carga no lectiva, la tutoria y

consejeria, el cual sera informado periédicamente al responsable Jefe

de la Unidad Académica o quien haga sus veces.

Para tal fin, se define:

a) La Tutoria es un servicio de acompafamiento y asesoramiento,
destinado al estudiante de la ESFA. Pub. “C”, con la finalidad de
fortalecer su formacion integral en lo personal, en lo académico y en
lo laboral/pre profesional clasificandose en los ambitos: i) Tutor
orientador, ii) Tutor académico vy iii) Tutor-laboral (Tutor de practicas
pre profesionales.

b) La Consejeria esta destinada a asesorar al estudiante en la matricula
de las asignaturas que correspondan segun la situacién particular de
cada uno en funcién del cumplimiento del reglamento académico, asi
como, hacer el seguimiento integral del estudiante. Si el caso lo
justifica, el estudiante debe asistir adicionalmente a la Oficina de
Bienestar. Asi mismo forma parte de un sistema de aconsejamiento
y orientacién de los estudiantes sobre sus problemas académicos,
socioecondmicos, afectivos, de salud y aln espirituales.

Se entiende por Tutor-académico, aquel docente que brinda asistencia

académica a los estudiantes del | al X semestres, en funcion de uno o

mas asignaturas que se imparte en la ESFA. Pub. “C”, segun su



Art. 177°

Art. 178°

Art. 179°

Art. 180°

Art. 181°

formacion. También esta destinado a los estudiantes de los Programas
de FOTEM y FOBAS.

Se entiende por Tutor-laboral o Tutor de practicas pre-profesionales,
aquellos docentes que realizan supervision o monitoreo en las
Instituciones Educativas donde realizan sus practicas los estudiantes.
La Tutoria académica estd destinada a efectuar un seguimiento del
desempefio académico en el caso de estudiantes que hayan
desaprobado una asignatura por segunda vez y que estan incursos en
el art. 53° del presente Reglamento. Su labor consiste en mantener
sesiones de trabajo con el estudiante, destinados a aclarar dudas
tematicas del curso encomendado, asi como conocer las necesidades
diversas que influirian negativamente en su normal desarrollo
académico, de lo cual informar& el responsable de la Jefatura de la
Unidad Académica.

Las Tutorias Laborales o Practicas Pre Profesionales son de caracter
obligatorio para todos los estudiantes de la Carrera de Educacion
Artistica Especialidad Musica y presentaran los Informes de acuerdo a
las guias de practica. Las constancias emitidas por las Instituciones
donde realizan las Practica Pre Profesionales, constituyen un requisito
fundamental para optar el Grado Académico.

Los estudiantes que hayan desaprobado dos veces en una misma
asignatura seran amonestados y deberan ingresar obligatoriamente al
régimen de Consejeria y Tutoria Académica, como una condicién de su
tercera matricula. De no superar esta condicion, sera suspendido en un
semestre académico y si a su reincorporacioén desaprueba por cuarta
vez, sera separado definitivamente de la Institucion mediante resolucion
respectiva.

La Secretaria Académica o General remitira al Jefe de la Unidad y Jefes
de Areas Académicas, al término del semestre académico respectivo, la
relacion de estudiantes que hayan desaprobado dos 0 mas veces una
misma asignatura con la finalidad de asignar a los docentes tutores y/o

consejeros.



Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

182°

183°

184°

185°

186°

187°

188°

189°

Asi mismo remitira la relacién de estudiantes que no hayan aprobado el
namero minimo de créditos (12) por semestre para mantener la
condicion de estudiante regular.

El Jefe del Area Académica respectiva designara a los docentes como
“Tutores y/o Consejeros Especiales” con el propdsito de mejorar el
rendimiento académico del estudiante.

El Consejero Especial, ademas de su labor de tutoria académica con el
estudiante, vigilara que éste asista a las asignaturas repetidas.

La Frecuencia de las reuniones de Tutoria y/o Consejeria dependera del
caso particular de cada estudiante, debiendo realizarse como minimo,
una vez por semana, con un periodo de duracién minima de una hora
académica.

Las reuniones realizadas entre el Tutor y/o Consejero quedaran
consignadas en los formatos emitidos por la Jefatura de la Unidad
Académica.

El Consejero Especial debe pertenecer a la Carrera de Educacion
Artistica Especialidad Musica.

El Tutor y/o Consejero contara con el apoyo del Jefe de Area Académica
respectiva y la Oficina de Bienestar.

Culminado el semestre académico, el Tutor y/o Consejero presentara el
informe a la Jefatura de la Unidad Administrativa; asimismo, el Tutor de
las Practicas Pre Profesionales entregara un “INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES” sobre las reuniones realizadas con el estudiante,
sefalando el desempefo y resultados del estudiante, asi como sus
recomendaciones y conclusiones a la Jefatura de la Unidad Académica.
El docente que, durante el semestre académico, realice eficientemente
el servicio de Tutoria y/o Consejeria, se le otorgara una constancia por
haber cumplido con dicha labor, que sera firmado por el Jefe de la
Unidad Académica, lo que sera considerada en su file o para efectos de
evaluacion docente.

El docente Tutor y/o Consejero que incumpla con esta actividad sera
motivo de amonestacion y su caso sera revisado en relacién a su
dedicacion a la ESFA. Pub. “C”.



Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

190°

191°

192°

193°

194°

195°

196°

197°

Un estudiante podra acceder al beneficio de la Consejeria Especial a
solicitud de parte.
Los estudiantes estan obligados a asistir a las sesiones programadas
con su Tutor y/o Consejero, de incumplir las consecuencias sera de
exclusiva responsabilidad del estudiante.
El estudiante que supere la condicion de estar sometido a Tutoria y/o
Consejeria aprobando sus cursos, pasara a ser estudiante regular.
CAPITULO XII

DE LAS CONSTANCIAS Y CERTIFICADO DE ESTUDIOS
La Constancia de Estudios es un documento oficial mediante el cual el
estudiante demuestra que esta matriculado en la Institucién y le sirve
para realizar diversos tramites de carécter personal. La Constancia de
Estudios es emitido por la Secretaria Académica o General, a solicitud
del estudiante adjuntando el recibo por este derecho. El costo esta
establecido en el TUPA.
La Constancia de Egresado es otorgado por la Secretaria Académica,
previa verificacion del record académico de haber aprobado el total de
créditos y requisitos del Plan de Estudios de la Carrera de Educacion
Artistica Especialidad Mdusica. Asi mismo otorgara la Constancia de
Egresado del Programa de FOTEM, previa verificacion de los requisitos.
La Constancia del Tercio o Quinto Superior es otorgado por la Secretaria
Académica o General, indicando el orden de mérito alcanzado en su
promocion, debiendo considerar en dicho promedio las asignaturas
llevadas en semestres regulares. El costo se encuentra establecido en
el TUPA de la ESFA. Pub. “C”.
Los Certificados de Estudios se expiden en formatos debidamente
aprobados por el Consejo Directivo. Los Certificados de Estudios deben
ser elaborados teniendo como base las actas de evaluacion y
resoluciones respectivas.
El Certificado de Estudios, es el documento de caracter oficial donde
figuran las asignaturas cursadas por el estudiante durante sus estudios
en la ESFA. Pub. “C”.



Art. 198°

Art. 199°

Art. 200°

Art. 201°

Art. 202°

Art. 203°

Art. 204°

Los Certificados de Estudio seran firmados con lapicero de tinta liquida
de color negro y sellado con el mismo color, por ser un documento de
valor oficial.
El Certificado de Estudios es emitido por la Secretaria Académica o
General, con firma y sello de dicha dependencia y el Director General
respectivamente. El costo esta establecido en le TUPA de la ESFA. Pub.
“C".
Los formatos de Certificados de Estudios malogrados que son especies
valoradas seran conservadas por la Jefatura de la Unidad Administrativa
para su control y archivo adjuntando el recibo de pago y la justificacién.
El estudiante o egresado para obtener su Certificado de Estudios,
debera presentar:
v' Solicitud dirigida al Director General.
v Record Académico expedido por Secretaria Académica o General.
v Comprobante de pago por el (los) certificado (s).
v Captura de imagen del pago realizado por derecho de la oficina
pertinente (en caso se implemente el sistema académico).
CAPITULO XIII
DE LOS DOCUMENTOS DE IDENTIDAD ESTUDIANTIL
El Carné Universitario es un documento de identidad que la ESFA. Pub.
“C” otorgara a los estudiantes que hayan realizado su matricula regular.
Su expediciobn estd a cargo de la Superintendencia Nacional de
Educacion Universitaria (SUNEDU), para lo cual tan pronto como
concluya el proceso de matricula, la Jefatura de la Unidad Administrativa
gestionara la emision de dichos carnés.
El Carné de Biblioteca, es un documento de identidad que acredita a los
miembros de la ESFA. Pub. “C” como usuarios de la Biblioteca. Lo
expide el responsable de la Biblioteca de la Institucion.
El costo del Carné Universitario y Carné de Biblioteca se encuentra
establecido en el TUPA.
CAPITULO XIV
DE LA INVESTIGACION
La Jefatura de investigacion estara a cargo de la Jefatura del Area

Académica de Educacién Artistica, asi como su implementacion,



Art. 205°

Art. 206°

Art. 207°

Art. 208°

Art. 209°

Art. 210°

debiendo definir las lineas y politicas de investigacion, dirigidas para que
el estudiante alcance el perfil establecido. Estas deben estar contenidas
en las Unidades de Ejecucion Curricular del Area de Investigacion.

Los estudiantes participardn en la elaboracion de proyectos de
investigacion de acuerdo al Reglamento de Grados y Titulos. Los
proyectos deben ser conducentes a la elaboracién de una tesis.

A través de la Jefatura de Investigacion priorizara el desarrollo, discusion
y difusiébn de la investigacion de los estudiantes, promoviendo y
garantizando los procedimientos éticos, morales y de propiedad

intelectual.

TITULO IV
REGIMEN DE ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES
Las Actividades Extracurriculares, son actividades o funciones que
cumplen los docentes y/o estudiantes complementariamente a las
actividades académicas.
CAPITULO |
DE LOS DELEGADOS

El Delegado de la Carrera de Educacion Artistica Especialidad Musica,
es un estudiante regular elegido por los delegados del semestre
académico en mayoria simple y que en el semestre inmediato anterior
se encuentran dentro del tercio superior. ElI que obtenga la segunda
votacion mayoritaria sera el accesitario.

El Delegado del Semestre, es un estudiante regular, elegido por mayoria
simple entre los delegados de asignaturas y que en el semestre anterior
se encuentra dentro del quinto superior. EI que obtenga la segunda
votacion mayoritaria sera el accesitario.

El Delegado por asignatura, es un estudiante regular, elegido por
mayoria simple entre los estudiantes que en semestre inmediato anterior
se encuentren dentro del quinto superior. EI que obtenga la segunda
votacién mayoritaria sera el accesitario.

CAPITULO II

DE LAS ACTIVIDADES CULTURALES, DEPORTIVAS, DE PROMOCION Y

BIENESTAR SOCIAL



Art. 211°

Art. 212°

Art. 213°

Art. 214°

Art. 215°

Art. 216°

Son actividades complementarias la que realiza el estudiante para su

formacion integral.

La ESFA. Pub. “C” fomenta entre los estudiantes la participacion en

actividades culturales, deportivas, recreativas y de promocién social a

través de la Jefatura del Area de Formacion en Servicio con el fin de

promover la formacion integral del estudiante.
Capitulo 1l
DE LOS ESTIMULOS Y SANCIONES

Los Estimulos son premios de reconocimiento, que se otorgan a los

estudiantes y/o docentes que se destacan en el cumplimiento de sus

obligaciones.

La Sancion es la medida correctiva que se aplica a un estudiante y/o

docente por el incumplimiento de sus obligaciones.

Los estudiantes que en el semestre inmediato anterior hayan sido

estudiantes regulares y pertenezcan al quinto superior, tienen derecho a

postular a becas de matricula u otros beneficios que otorga la ESFA.

Pub. “C".

Todos los estudiantes deberan cumplir el presente Reglamento y otras

normas establecidas en la ESFA. Pub. “C”; de lo contrario estan sujetos

a sanciones correspondientes.

Se considera como faltas:

a. Leves: Cuando el estudiante incumpla sus deberes de buena
conducta, asumiendo actitudes beligerantes, procaces o agresivas
atentando contra los derechos de las autoridades, docentes,
estudiantes, personal administrativo o de servicio. Sera sancionado
por primera vez con una amonestacion verbal o escrita; en caso de
reincidencia o desacato esta podra ser considerada falta grave,
ateniéndose con ello a lo establecido en el inciso b del presente
articulo.

b. Graves: Cuando el estudiante promueva, participe o colabore en la
comisién de actos de violencia, que ocasionen dafios personales y/o
materiales que atenten contra el normal desarrollo de las actividades
académicas, estudiantiles y administrativas; asi como quienes

participan directa o indirectamente en actos lesivos, difamatorios y



Art. 217°

Art. 218°

Art. 219°

transgresores del derecho de honor y a la buena reputacién de los
miembros de la comunidad educativa (autoridades, docentes,
estudiantes y administrativos); seran separados de la institucion, sin
perjuicio de las acciones legales que tengan lugar en cada uno de
los casos sefialados. Para efectos de aplicar las sanciones a las
faltas consideradas graves se designara una Comision Especial que
investigue y proponga la sancion o medida disciplinaria a imponer en
un plazo que no excederd los treinta (30) dias calendario.
Los estudiantes que se encuentren involucrados o inmersos en procesos
de investigacion por la presunta comision de falta grave, sefialada en el
acapite anterior, no podran ser considerados ni promovidos como
candidatos habiles en los procesos de elecciones de Representantes
Estudiantiles, igualmente perderan derechos de becas y otros
beneficios, en tanto y en cuanto no se determine la responsabilidad de

los involucrados.

TITULOV
DE LA PROGRAMACION Y CONTROL ACADEMICA
CAPITULO |
DE LA PROGRAMACION ACADEMICA

La Programacion Académica consiste en planificar y programar todo el
proceso del desarrollo académico anual o semestral, que deben cumplir
la unidad académica y las areas académicas para el logro de los
objetivos académicos.
El Control para el cumplimiento de la programacion académica
constituye la supervision orientada a asegurar el éxito del mismo,
mediante su ejecucion por las instancias correspondientes.
El Jefe de la Unidad Académica en coordinacién con los Jefes de las
Areas Académicas de acuerdo a sus funciones, elaboraran el Plan de
Desarrollo Académico de la Institucion a inicios de cada afio, formulando
los siguientes documentos:
a. Calendarizacién Académica.
b. Distribucién de Horas.

c. Horario de clases.



Art. 220°

Art. 221°

Art. 222°

Art. 223°

Luego se sometera al Consejo Directivo y finalmente se elevara a la
Direccion General para su aprobacion.
Al finalizar cada semestre académico, el Jefe de la Unidad Académica,
los Jefes de la Areas Académicas, la Secretaria General, emitiran un
informe sobre el cumplimiento de la programacion académica
respectiva.
El Sistema de Informacién es un soporte para realizar la programacion,
control, supervision y registro de matricula, ingreso de notas, registro de
evaluaciones y expedicion de certificados y constancias, esta a cargo de
la Secretaria Académica o General.
Las actividades académicas de la Institucibn seran supervisadas
periédicamente por el Consejo Directivo, el Consejo Institucional, de
acuerdo al nivel de competencias.
La supervision lectiva es la verificacion del cumplimiento de la actividad
lectiva del docente. Corresponde a los Responsables de la Carrera.
Los procedimientos e instrumentos de supervisibn académica, en sus
diferentes instancias, seradn establecidas en la Directiva o Plan de
Supervision Académica elaborada por el Jefe de la Unidad Académica y
los Jefes de Areas respectivas y elevado a la Direccion General para ser
aprobados por el Consejo Directivo.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA : Los estudiantes separados definitivamente de la ESFA. Pub. “C”, por

medidas disciplinarias, no tendran derecho a postular nuevamente.

SEGUNDA: Para el caso de la convalidacién se aplica lo contemplado en el art.

98° de la Ley 30220, en los casos previstos en los incisos 98.1y 98.2.

TERCERA: Los cursos aprobados en los semestres de cursos repetidos no

CUARTA

QUINTA

forman parte del promedio ponderado, tampoco son contabilizados
para el establecimiento de la condicién de estudiante regular.

: La formacién de grupos con fines académicos, se establecen de
acuerdo a las exigencias pedagogicas del proceso de ensefianza-
aprendizaje, disponibilidad de ambientes y equipos.

El estudiante que no se matricule en mas de cinco afios académicos
sucesivos o incumple lo establecido para el derecho de reserva de

matricula, pierde automaticamente su condicién de estudiante.



SEXTA

SEPTIMA :

OCTAVO

NOVENO :

DECIMO

PRIMERA :

. Todas las evaluaciones se realizan en los ambientes designados para

el efecto, bajo responsabilidad del docente.
Los estudiantes de la Carrera de Educacion Artistica rendiran
evaluacion final de la asignatura de instrumento y practicas grupales

al finalizar cada semestre correctamente uniformados y con jurados.

. Para que el estudiante pueda ser sujeto de evaluacion, en cualquiera

de sus modalidades, es requisito el cumplimiento sobre asistencia
minima a clases, que debe ser computada desde el inicio de las
clases hasta la fecha de evaluacion, sea ésta parcial o final. El
docente deberé presentar la lista de estudiantes habilitados para esas
evaluaciones, bajo responsabilidad.
Los estudiantes que ingresaron el 2018, para la obtencion de grados
y titulos de los estudiantes se rigen de acuerdo al articulo 45° de la
Ley 30220.
El estudiante que no pudo rendir exdmenes por fuerza mayor en la
fecha programada, podra solicitar autorizacion presentando lo
siguientes:
Por Salud; debera solicitar y acreditar con un Certificado Médico por
el Ministerio de Salud o EsSalud, debiendo acompafiar el informe
médico de la atencién expedida por el especialista correspondiente.
Por fallecimiento; de parientes de ler. y 2do. Grado de
consanguinidad o politico, adjuntard el Certificado de Defuncion.
Por viaje; deberan de adjuntar los boletos de viaje provincial y
sustentar con una declaracion jurada el propdésito del viaje, que debe
estar vinculado a actos o hechos relacionados con el grado de
parentesco de ler.y 2do. Grado de consanguinidad.
Por trabajo; debera adjuntar la autorizacion del viaje por el jefe
inmediato de la empresa donde labora, adjuntando copia del informe
presentado a su institucion debidamente visado por su jefe inmediato.
La solicitud debe ser presentada por mesa de partes en el término de
3 dias habiles, después de la fecha programada del examen.
DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Los estudiantes que a la entrada en vigencia de la Ley 30220
(03/JUL/2014), se encuentren matriculados en la ESFA. Puab. “C” no



SEGUNDA :

PRIMERA :

SEGUNDA :

estan comprendidos en los requisitos establecidos en el articulo 45°
de dicha Ley, debiendo regirse por el Reglamento de Grados de
Titulos aprobado el 2012.

A los estudiantes que a la entrada en vigencia de la Ley 30220, se
encuentren matriculados en la ESFA. Pub. “C”, se aplicara el articulo
57° del Reglamento Académico 2012 que dice: “Los estudiantes con
asignaturas desaprobadas deberan matricularse obligatoriamente en
la 0 las asignaturas que desaprueben en el semestre siguiente en que
se dicten, respetandose el sistema de pre-requisito teniendo en
cuanta la secuencia.”

DISPOSICIONES FINALES

A partir de la promulgacion del Presente Reglamento, queda
derogado el Reglamento anterior y demas disposiciones que se
opongan al presente.

El presente Reglamento entrard en vigencia a partir del Semestre
Académico 2021 de su publicacibn mediante Resolucion Directoral

respectiva.



